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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH DLA PLACOWEK
OSWIATOWYCH?

ONLINE 389z1 Aleksandra Kuzniak

Osoby ktorych udziat w szkoleniu jest finansowany w co najmniej 70 % ze srodkéw publicznych zwolnione sa
z podatku VAT, w przypadku braku finansowania ww. doliczony zostanie VAT w wysokosci 23%.

Adresaci szkolenia:

e pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego,

o dyrektorzy placéwek oswiatowych.

Forma szkolenia:

Wyktad informacyjny w czasie rzeczywistym w formie prezentacji uporzgdkowanej wiedzy
z zakresu szkolenia.

W ramach szkolenia otrzymasz:

- certyfikat ukonczenia szkolenia,
- pakiet materiatdw merytorycznych,
- wsparcie trenera po szkoleniu (mailowe lub telefoniczne).
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Wstep:

Realizacja zadan oswiatowych staje sie dla jednostek samorzadu terytorialnego coraz
wiekszym wyzwaniem z uwagi na fakt, ze w coraz mniejszym zakresie z roku na rok
udaje sie je realizowac ze $rodkéw pochodzgcych z kwoty potrzeb oswiatowych. Stad
samorzady starajg sie optymalizowac koszty realizacji zadan i szuka¢ obszarow, ktore
stwarzajg takg mozliwosc.

Centralizacja ustug moze by¢ jednym ze sposobdéw takich dziatan, ale tylko wowczas,
jesli zostanie poprzedzona dobrze przeprowadzong diagnozg, ktéra stanie sie podstawg
do okreslenia kierunkéw dziatan.

Cel szkolenia:

Nabycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie zasad i form funkcjonowania
scentralizowanych ustug w placéwkach oswiatowych.

Zaktada sieg, ze po zakonczeniu szkolenia jego uczestnik bedzie potrafit/wiedziat jak:

e zdiagnozowac obszar dotyczacy obstugi ptacowo-ksiegowo-administracyjnej
w placowkach oswiatowych,

e W sposob najmniej kolizyjny i bezpieczny pod wzgledem spotecznym
przeprowadzic¢ proces centralizacji ustug,

e unikngé¢ bteddéw i zminimalizowa¢ ewentualny opdr spoteczny, napotkany
W procesie centralizacji;

potrafit:

e przygotowac narzedzia i dokumenty, niezbedne w procesie centralizacji ustug.

Program szkolenia:

1. Formy i metody przeprowadzania diagnozy dotyczacej kosztow ustug ksiegowo-
ptacowo-administracyjnych w JST:
e narzedzia diagnozy,
e obszary diagnozowania,
e formy i metody diagnozy,
e mocne i stabe strony centralizacji ustug,

2. Podstawy prawne funkcjonowania centrum ustug wspolnych.
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. Formy organizacyjne obstugi ksiegowo-ptacowej w jednostkach samorzadu
terytorialnego:

e samodzielne prowadzenie obstugi przez jednostke oswiatowa,

e wspolna obstuga finansowa jednostek oswiatowych prowadzona przez jst,
e prowadzenie obstugi przez wydzielong jednostke budzetows.

. Mocne i stabe strony kazdej z form organizacji obstugi ksiegowo-ptacowe;.

. Przeprowadzenie procedury centralizacji ustug ksiegowo-ptacowo-administracyjnych

— krok po kroku:

e przygotowanie i przeprowadzenie procesu naboru kadr do pracy w cuw,

e przygotowanie dokumentéw do procedury centralizacyjnej, zwigzanej miedzy
innymi z przekazaniem zadan, przygotowaniem uchwaty.

e zakres zadan cuw,

o zakres odpowiedzialno$ci i obowigzkéw decydenta i kadry zarzgdzajgcej cuw,

e przedstawienie wariantow i etapow centralizacji ustug.

. Zakres odpowiedzialnosci i obowigzkoéw dyrektorow placowek oswiatowych.

. Przyktady dokumentéw potrzebnych w procesie centralizacji ustug, np:
e harmonogram dziatania,

e projekt uchwaty,

e przyktad statutu.
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Wiecej niz szkolenia

CO NAS WYROZNIA

WARSZTAT
NIE TYLKO SZKOLENIE

Wszystkie problemyomawiane na warsztatach
oparte sg na prawdziwych przypadkachNie jest to
wiec jedynie teoretyczne szkolenie, a studium
przypadkdéw z zycia wzietych.

TRENERZY- PRAKTYCY

Nasi Trenerzy to nie tylko teoretycy, swojg wiedze
zawdzieczajg doswiadczeniu i wieloletniej praktyce
w omawianych przez siebie tematach.

WSPARCIE PO WARSZTATACH

Merytoryczne wsparcie po szkoleniu. Bezptatne
konsultacje mailowe lub telefoniczne z trenerem
w przypadku watpliwosci po zakonczeniu szkolenia.

WARSZTATY ONLINE, NIE WEBINARIA

Nasze warsztaty ordine nie odbiegajg jakoscig
od szkolen stacjonarnych. Formuta kontakt

z Trenerem oraz czynny udziat uczestnikow
jak na tradycyjnym szkoleniu.



