centrum
szkolen
i warsztatow
oswiatowych

N4

SIMPLYGROW

oswiatowe.pl

KSEF W JEDNOSTKACH OSWIATY | CUW-ACH

- JAK SIE PRZYGOTOWAC DO ZMIANY.

ONLINE

Szkolenie jest skierowane do:
« pracownikéw jednostek oswiatowych (szkét, przedszkoli, placoéwek edukacyjnych),
« pracownikéw centréow ustug wspdinych (CUW),
o gtéwnych ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych,
o dyrektorow jednostek oswiatowych,
e 0SOb odpowiedzialnych za obieg dokumentéw finansowych i rozliczenia z kontrahentami,
o pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego nadzorujgcych obstuge finansowa
oswiaty.

Forma szkolenia:

Wyktad, warsztat.

W ramach szkolenia otrzymasz:

- certyfikat ukoriczenia warsztatu,
- pakiet materiatéw merytorycznych,
- wsparcie trenera po warsztacie (mailowe lub telefoniczne).

SIMPLYGROW Renata Tomczyk ul. Kocjana 1b/102 tel. 515 704 444
NIP 6762060096 01-473 Warszawa tel. 515 683 449
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Cel szkolenia:

Przygotowanie uczestnikow do prawidtowego wdrozenia i stosowania Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF) w jednostkach o$wiatowych oraz centrach ustug wspdlnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem specyfiki sektora finanséw publicznych i obstugi wielu jednostek przez CUW.

Uczestnik szkolenia:

e poznaje zasady funkcjonowania KSeF oraz obowigzki jednostek sektora finanséw publicznych,

» rozumie nowe zasady wystawiania, odbioru i archiwizacji e-faktur,

o potrafi przygotowac jednostke oswiatowg i CUW do wdrozenia KSeF,

 identyfikuje zmiany w obiegu dokumentow finansowych,

e poznaje procedury nadawania uprawnien w KSeF,

e uczy sie rozwigzywac praktyczne problemy zwigzane z obstugg faktur w srodowisku wielu
jednostek obstugiwanych przez CUW,

« zdobywa wiedze niezbedng do aktualizacji wewnetrznych procedur finansowo-ksiegowych.

Korzysci:

Korzysci z udziatu w szkoleniu

« praktyczne przygotowanie do obowigzkowego stosowania KSeF,

« minimalizacja ryzyka bteddéw i nieprawidtowosci w rozliczeniach,

o uporzadkowanie obiegu dokumentow w jednostkach oswiaty i CUW,

o 0szczednosé czasu przy wdrazaniu nowych rozwigzan,

o mozliwos¢ zadania pytan i omowienia konkretnych przypadkow z praktyki uczestnikéw,
« aktualna wiedza zgodna z obowigzujgcymi przepisami,

o gotowos¢ do zmian organizacyjnych i technicznych w jednostce.

Program:

PROGRAM SZKOLENIA

Modut 1. Nowe przepisy i terminy

Podstawy prawne: ustawa o VAT, rozporzadzenia, projekt z 11.04.2025r.
- Terminy wejscia obowigzku:

- —od 1 lutego 2026 r. — najwieksze podmioty

- —od 1 kwietnia 2026 r. — pozostate jednostki sektora publicznego

- Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe dla jednostek oswiaty i CUW

Modut 2. Faktura ustrukturyzowana w praktyce szkot i CUW

- Elementy obowigzkowe i dodatkowe e-faktury

- Zatgczniki: kiedy i jak je dodawaé (protokoty odbioru, zestawienia)
- Format e-faktury i opis techniczny

- Numer KSeF - znaczenie i powigzanie z JPK_VAT i ptatno$ciami (split payment, przelewy)
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Modut 3. Uprawnienia i logowanie
- Role organu prowadzgcego, CUW i dyrektora szkoty
- Rodzaje dostepdw (sekretariat vs ksiegowos¢)
- Zgtoszenie ZAW-FA - kto odpowiada w placowce
- Narzedzia autoryzacyjne: ePUAP, piecze¢ kwalifikowana, podpis elektroniczny

Modut 4. Proces wystawiania i odbioru faktur

- Przygotowanie danych i autoryzacja

- Moment powstania obowigzku podatkowego — data wystawienia vs doreczenia

- Tryb offline — co robié¢ w razie braku internetu

- Typowe faktury w oswiacie: zakupy pomocy dydaktycznych, refaktury mediow, ustugi stotéwki,
wynajem sali

Modut 5. Korekty i dokumenty towarzyszace

- Zasady korygowania faktur w KSeF

- Likwidacja not korygujacych i duplikatéw — skutki.

- Zatgczniki do e-faktury — zmiany po nowelizacji z 11.04.2025r.

Modut 7. Specyfika jednostek oswiaty

- Jeden NIP gminy a faktury przypisane do poszczegdlnych szkét — jak je rozdzielac.
- Nadawanie rél i dostepdw tak, aby rozpozna¢ konkretng jednostke.

- Automatyczne kierowanie faktur do wtasciwej szkoty lub przedszkola.
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Wiecej niz szkolenia

CO NAS WYROZNIA

WARSZTAT
NIE TYLKO SZKOLENIE

Wszystkie problemyomawiane na warsztatach
oparte sg na prawdziwych przypadkachNie jest to
wiec jedynie teoretyczne szkolenie, a studium
przypadkdéw z zycia wzietych.

TRENERZY- PRAKTYCY

Nasi Trenerzy to nie tylko teoretycy, swojg wiedze
zawdzieczajg doswiadczeniu i wieloletniej praktyce
w omawianych przez siebie tematach

WSPARCIE PO WARSZTATACH

Merytoryczne wsparcie po szkoleniu. Bezptatne
konsultacje mailowe lub telefoniczne z trenerem
w przypadku watpliwosci po zakoniczeniu szkolenia.

WARSZTATY ON - LINE, NIE WEBINARIA

Nasze warsztaty on-line nie odbiegajg jakoscig
od szkolen stacjonarnych. Formuta, kontakt
z Trenerem oraz czynny udziat uczestnikéw

jak na tradycyjnym szkoleniu.

ul. Kocjana 1b/102 tel. 515 704 444
01-473 Warszawa tel. 515 683 449






